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Bund der Deutschen
Katholischen Jugend

Stadtverband

Wir suchen Bottrop

eine*n Geschaftsfiihrer*in m/wsa
fur das BDKJ-Tragerwerk Bottrop e.V.

zum nachstmoglichen Zeitpunkt auf Minijob-Basis. Der Arbeitsort ist die
BDKJ Stadtstelle in Bottrop Batenbrock.

Deine Aufgaben sind:

e Unterstutzung des ehrenamtlichen Vorstandsteams

o Erledigung der Vereinsformalitaten

e Buchhaltung des BDKJ-Tragerwerk Bottrop e.V. beinhaltet:
Haushaltskontrolle, Zahlungsverkehr, Lohnbuchhaltung und
Jahresabschluss

e Beantragung und Abrechnung offentlicher Finanzmittel

Wir freuen uns iiber:

e Erfahrungen im oben genannten Tatigkeitsfeld

e Gute EDV-Kenntnisse in den Bereichen Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation und Buchhaltung

e Erfahrung in der katholischen Jugendverbandsarbeit

e Verlasslichkeit, Kommunikationsstarke, Organisationstalent und Hands-
on-Mentalitat

e Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten sowie Teamfahigkeit

Wir bieten

e Eine Beschaftigung im Umfang von bis zu 10 Stunden pro Woche

e Zuarbeit fur ein junges und motiviertes Team

e Einen voll ausgestatteten Arbeitsplatz sowie die Moglichkeit zum
mobilen Arbeiten

e Flexible Arbeitszeitgestaltung

e Moglichkeit zur berufsbezogenen Fortbildung

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann sende deine Bewerbung an:
bewerbung@bdkj-bottrop.de.

Fur Ruckfragen steht dir Lukas Fleger unter folgender Telefonnummer oder
Mailadresse zur Verfugung: 0172 3290243 / lukas.fleger@bdkj-bottrop.de

Wir freuen uns auf dich!

katholisch.

politisch.
aktiv.
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